
 Elektro-Material AG 

Hauptsitz 

Juchstrasse 9 

8048 Zürich 

Schweiz 

Telefon +41 44 278 11 11 

Fax +41 44 278 11 91 

svetlana.wehrle@elektro-material.ch 

elektro-material.ch 

 

Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und 

rund 730 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installati-

onsbranche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden 

Dienstleistungsangebot bieten wir das beste Gesamtpaket aus einer Hand. EM ist in die weltweit füh-

rende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

Zur Verstärkung unseres EM Industrie Kompetenzzentrums in der Niederlassung Bern suchen wir per 

sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und motivierte Persönlichkeit als 

 

Technische/n Sachbearbeiter/in Industrie   
Verkauf Innendienst (80% - 100%) / Bern 
 

Deine Aufgaben 

In dieser Funktion bist Du hauptsächlich für die fachtechnische Beratung, Bearbeitung von Bestellun-

gen, Erarbeitung von Offerten sowie deren Nachverfolgung für unsere Industrie Kunden zuständig. Du 

bist unsere kompetente Industrie Drehscheibe, um unsere verschiedenen kommerziellen und techni-

schen Aktivitäten zu unterstützen. Als zentrale Funktion zwischen Hersteller und Kunde stärkst Du un-

seren Aussendienst und trägst so zum gemeinsamen Erfolg unseres Bereiches bei. 

 

Dein Profil 

Wir suchen eine/n kundenorientierte/n Teamkollegen/in mit Organisationstalent. Du bringst eine Lehre 

als Elektromonteur/in, Elektroinstallateur/in, Elektrotechniker/in, Automatiker/in oder eine gleichwertige 

Ausbildung mit. Mehrjährige Erfahrung im industriellen Bereich ist von Vorteil. Du planst zeitnah Deine 

Grundausbildung mit einer technisch-kaufmännische Weiterbildung auszubauen oder hast diese bereits 

abgeschlossen. Du orientierst Dich an Kundenzufriedenheit und Service, arbeitest gerne im Team und 

bleibst dabei anpassungsfähig und aktiv. Du arbeitest sehr selbständig und weisst, wie man mit Stress-

phasen umgeht. Deine sehr guten Informatikanwenderkenntnisse in MS Office sowie sehr guten 

Deutschkenntnisse runden Dein Profil ab. 

 

Unser Angebot 

Nebst einer selbständigen und abwechslungsreichen Aufgabe erwartet Dich ein kollegiales Umfeld, ein 

sympathisches Team und attraktive Anstellungsbedingungen, unter anderem ein Arbeitsmodell mit 

Home Office Möglichkeit. Wir legen Wert auf eine umfassende Einarbeitung und unterstützen unsere 

Mitarbeitenden zielorientiert mit Weiterbildungsmöglichkeiten. Bist Du an dieser neuen Aufgabe interes-

siert und erfüllst unsere Anforderungen? Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsun-

terlagen als PDF-File per E-Mail an Frau Svetlana Wehrle, HR Business Partner,  

svetlana.wehrle@e-m.ch  
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